OBEC MALA STAHLE
™ Mala Stahle 26, 795 01 Rymarov
1ICO: 00575968

Starosta obce Mala Stahle vyhlasuje v souladu s ust. § 6 zdkona &. 312/2002 Sb.. o drednicich
tzemnich samospravnych celku a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpish

Verejnou vyzvu
na obsazeni mista administrativni pracovnik/pracovnice

Misto vyKonu price:
Obecni afad Mala Stahle

Niapli price:

Evidence posty — spisova sluZzba (KEO)

Zajisteni agendy Czech Point

Vedeni ufedni desky

Vedeni pokladny

Vidimace a legalizace

Evidence obyvatel

Priprava podkladu pro jednani zastupitelstva obce. vyboru a komisi
Organizacni zajisténi voleb

Podminky:

Uchaze¢em muze byt pouze osoba. kterd je stitnim obéanem Ceské republiky, popfipadé
fyzickd osoba, ktera je cizim statnim ob&éanem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla
véku 18 let, je zphasobild k pravnim tikoniim, je bezihonna a ovlada jednaci jazyk.

Nastup: 7. 3. 2024 nebo dle dohody.

Pracovni pomér na plny uvazek, na dobu neur¢itou se zkusebni dobou 3 mésice.

9. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpisi.

PoZzadavky:

Minimélné stredoskolské vzdélani ukonéené maturitni zkouskou.

Vyboma znalost ¢eského jazvka.

Schopnost kultivovaného slovniho a pisemného projevu.

Morialni bezithonnost podle ust. §4 zakona ¢&. 312/2002 Sb.. o tfednicich tzemnich
samospravnych celki a o zméné nékterveh zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisi.
Dobra znalost prace na PC (MS Excel. MS Word. Outlook).

Organiza¢ni schopnosti. komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, pfijemné
vystupovani, ochota ddle se vzdélavat.

Odolnost vuci stresu,

Flexibilita,

® 554286 057, 6025326554 E-mail: malastahle26@gmail com ¢.u. 1857462389/0800



Vyhodou:

Orientace v oblasti vefejné spravy — znalost ziakona o obcich a znalost spravniho fadu.
Znalost elektronické spisové sluzby,

Zkouska odborné zpusobilosti dle zakona ¢. 312/2002 Sh.. o fednicich tzemnich
samospravnych celki a o zmén¢ nékterych zdkonu. ve znéni pozdéjsich predpisi.

Nilezitosti pisemné prihlasky:

Jméno, piijmeni a titul uchazede.

Datum a misto narozeni.

Statni prislusnost.

Misto trvalého pobytu.

Cislo ob¢anského pritkazu, popf. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu jde-li o cizince.
Telefonni kontakt.

Datum a podpis.

Povinné prilohy Kk pFihlasce:

Strukturovany Zivotopis s uvedenim udajl o dosavadnim zaméstnani s dirazem na odborné
znalost a dovednosti tykajici se pozadovanych ¢innosti.

Vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starSi nez 3 mésice, u cizich statnich pfisludnika téz
obdobny doklad osvéd¢ujici bezihonnost vvdany domovskym statem. pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

Oveétena kopie dokladu o nejvy3sim dosaZzeném vzdélani.

Dalsi doklady, které se tykaji odborné zpusobilosti uchazece.

Lhuta pro dodani pfihlasky:

Do 16:00 hodin dne 26. 2. 2024

Piihlasku doructe v obdlce oznacené , Vybérové Fizeni — administrativni pracovnik®
osobné nebo zaslete na adresu Obec Mala Stahle. Mala Stahle 26, 795 01 Rymafov.
Na zadni stran¢ obalky uved'te Vase jméno, pfijmeni a adresu.

Vyhlasovatel si vvhrazuje pravo zrusit toto vyberové fizeni i bez uvedeni davodu kdykoliv

v jeho pribéhu. Pro zrudeni vybérového fizeni se nelze odvolat.

V Malé Stahli dne 18. 1. 2024 Petr Krocil
starosta /2




