Smérnice ¢. 1/2016 k zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu

OBEC MALA STAHLE
[=] Mala Stahle 26, 795 01 Rymarov
ICO: 00575968

Smeérnice ¢. 1/2016
k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obec: Mala Stihle

Adresa: Mala Stahle 26, 795 01 Rymaiov, IC: 00575968

Smérnici zpracovali: Ladislav Podhorsky, starosta, Bc. Petra Neshodova, ¢len ZO
Smérnice schvalena zastupitelstvem obce dne: 19. 12. 2016

Smérnice nabyva Géinnosti dne: 1. 1. 2017

Obsah:
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2. Zakladni pojmy

3. Postup pfi zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu
4. Vyzva k predlozeni nabidek

5. Zavérecna ustanoveni

Clanek 1
Piedmét apravy

Tato smémice stanovuje zdvazny postup obce Mala Stahle pii zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu, tj. vefejnych zakézek, jejichz predpokladand hodnota nedosahne v piipade
vetejné zakazky na dodavky nebo vetejné zakdzky na sluzby vyse 2.000.000,-- K¢ bez dané
z ptidané hodnoty (dale jen ,,DPH"), v ptipadé vetejné¢ zakdzky na Stavebni prace vyse

6.000.000,-- K& bez DPH.

Clanek 2
Zakladni pojmy

1. ,,Zadavatelem" se rozumi obec Mala Stahle.

2. ,,Z0 se rozumi zastupitelstvo obce.

3. ,,Zékonem* se rozumi zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vetfejnych zakazek, ve znéni

pozd¢jsich predpist.

strana 1



Smérnice ¢. 1/2016 k zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu

4. ,,Zasadou transparentnosti" se rozumi vymezeni pfedmétu vetejné zakazky srozumitelné,
jednoznaéné a uplné, zajisténi jednotného informovani uchazecii v rozsahu nezbytném pro
vypracovani nabidky a hodnoceni nabidek podle pfedem urcenych kriterii. Zadavatel musi
pfedem jasné stanovit kritéria vybéru a postupovat tak, aby nevznikla pochybnost
o objektivnim vybéru vitézné nabidky.

5. ,,Zasadou rovného zachazeni se rozumi stejné zachazeni s kazdym z uchazeci. Zadavatel
stanovi stejné podminky vSem potenciondlnim dodavateliim, tedy moznost ptistupu k vetejné
zakazce a moznost uspéchu ve vybérovém fizeni je dana vSem bez rozdilu.

6. ,,Zasadou zdkazu diskriminace" se rozumi, Ze zadavatel nesmi neopravnéné zvyhodnit
nebo znevyhodnit ne¢kterého ze zdjemcti oproti ostatnim. VSichni maji stejnou piilezitost
vetfejnou zakazku ziskat. Ustanoveni § 38 zakona o zvyhodnéni dodavatelli zaméstnavajicich
osoby se zdravotnim postizenim se v postupu podle této smérnice pouZzije analogicky.

7. ,,Zasadou ptimétenosti se rozumi, ze zadavatel musi nastavit parametry zadavaciho fizeni
tak, aby byly pfiméfené charakteru a predmétu vetejné zakazky. To plati napiiklad pro
stanoveni délky lhit, které musi skutecné umoznit ptihlaSeni vSem zajemctim. PoZadavky
zadavatele by sohledem na predmét vefejné zakazky nemély byt nepfiméfené piisné,
formalistické nebo naopak nedostate¢né definované.

8. Pro vyklad dalSich pojmi se uzije zdkona v platném znéni.

Clanek 3
Postup pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Veiejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona neni zadavatel v souladu s § 31
zakona povinen zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené
v § 6 zakona, tj. zasady transparentnosti, rovného zachazeni, zakazu diskriminace
a pfiméienosti.

Pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

3.1. Verejné zakazky malého rozsahu do 100.000,-- K¢ bez DPH:
O vefejnych zakazkach malého rozsahu, jejichz ptredpoklddana hodnota nepiesdhne
100.000,-- K¢ bez DPH, rozhoduje bez vybérového Fizeni usnesenim ZO.

3.2. Verejné zakazky malého rozsahu nad 100.000,-- K¢ do 500.000,-- K¢ bez DPH:
O vefejnych zakdzkach malého rozsahu, jejichz predpokladand hodnota ¢ini nejméné
100.000,-- K¢, ale nepiesahne 500.000,-- K¢ bez DPH, rozhoduje bez vypsani vybérového
Fizeni usnesenim ZO. U téchto vetejnych zakazek malého rozsahu mize ZO vychazet pouze
z informaci o trhu, Z mistni znalosti a ze svych poznatkl a zkuSenosti. Vybér dodavatele pro
tyto zakdzky se odivodni v usneseni ZO. Tyto ,,vefejné zakazky* se nezapisuji do centralni
evidence zakazek zadavanych obci.

3.3. Verejné zakazky malého rozsahu nad 500.000,-- K¢ bez DPH:

O vefejnych zakazkdch malého rozsahu, jejichz predpokladana hodnota piesdhne
500.000,-K¢ a v ptipadé vetejné zakdzky na dodavky nebo sluzby nedosdhne 2.000.000,-- K¢
bez DPH, av pfipad¢ vefejné zakazky na stavebni prace nedosahne 6.000.000,-- K¢ bez
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DPH, rozhoduje usnesenim ZO. U téchto vetejnych zakazek malého rozsahu se vypisuje
vybérové fizeni formou vyzvy nejméné 3 dodavatelim k piedlozeni nabidky. Vyzva
k pfedloZzeni nabidky se zaroven zvefejiiuje na ufedni desce a na webovych strankach obce;
tim se vetfejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvaii se tak prostor k predlozeni
nabidky 1 pro jiné, nez oslovené dodavatele. Text vyzvy a seznam piimo obeslanych
dodavatelti schvaluje ZO. Jednotlivi ¢lenové ZO mohou do 3 dnii po projednéni navrhu
doplnit seznam dodavateld, ktefi maji byt vyzvani k ptedlozeni nabidky.

K posouzeni a hodnoceni nabidek jmenuje ZO vybérovou komisi s miniméalnim poctem 3
¢lenid. Predsedou komise urci ZO ¢lena zastupitelstva, ostatni ¢lenové mohou (ale nemusi)
byt ¢leny zastupitelstva.

Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, vybérova komise vytadi, vytazeni
odiivodni a déle jiz je nehodnoti. Vybérova komise posoudi doruc¢ené nabidky, navrhne
potfadi vybranych uchazecli, o pribéhu a vysledcich jednani sepiSe zapis. O vybéru
nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti ZO.

Uchazeciim bude pisemné do péti pracovnich dnii od rozhodnuti ZO ozndmeno, zda byli
vybrani k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu, ¢i nikoliv, a ktera nabidka byla vybrana.

Pokud hodnota plnéni smlouvy na vetfejnou zakazku malého rozsahu prevysi 500.000,-- K¢
bez DPH, je zadavatel povinen zverejnit ji na svém profilu, véetné vSech dodatkt a piiloh.

Clanek 4
Vyzva k predloZeni nabidek

Ve vyzvé K pfedloZeni nabidky dle této smérnice se uvede zejména:

- identifikace zadavatele

- vymezeni pfedmétu vetejné zakazky malého rozsahu

- misto a doba plnéni

- pozadovany obsah nabidky

- zpuisob a misto podavani nabidek

- kritéria hodnoceni nabidky

- pozadavek na dolozeni téchto dokladii:

» jiz pti predloZeni nabidky:

prokazani opravnéni k podnikani (napi. predlozeni zivnostenského listu) a predlozeni
vypisu zZ obchodniho rejstiiku, ¢i jiné evidence (pokud v ni ma byt dodavatel zapsan
podle zvlastnich pravnich ptredpist); doklady dolozi v kopii.

» vybranym uchazefem pred podpisem smlouvy:

1. prokazani opravnéni k podnikani (naptf. predlozeni zivnostenského listu),
a predlozeni vypisu z obchodniho rejstiiku, ¢i jiné evidence (pokud v ni ma byt
dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich predpisi), doklady dolozi ve stejnopise
nebo v ufedné ovéiené kopii, doklady nesmi byt starsi 90 dnti ke dni podani nabidky.

2. Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze ke dni pfedloZeni ¢estného prohlaseni
- neni v likvidaci (jde-1i o pravnickou osobu),
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- v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlaSen konkurs nebo konkurs nebyl
zrusen pro nedostatek majetku,

- nema v evidenci dani zachyceny daiiové nedoplatky,

- nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, nebo na
pojistném a na pendle na socidlni zabezpeceni, pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti, s vyjimkou ptipadd, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni
prodleni se splacenim splatek.

3. Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in,
nebo doslo k zahlazeni odsouzeni U trestného €inu, jehoz skutkovd podstata souvisi
s predmétem podnikani; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku spliiovat jak
tato pravnickd osoba, tak jeji statutdrni organ nebo kazdy ¢len statutarniho orgénu,
vedouci organizacni slozky zahrani¢ni pravnické osoby nebo statutdrnim organem
povéfeny zastupce.

- platebni podminky

- dalsi pozadavky a podminky.

Cestné prohlaseni dle bodu 2. a 3. musi byt u pravnické osoby podepsano osobou
opravnénou jednat jejim jménem.

Clanek 5
Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice byla schvalena ZO Mala Stahle dne 19 12. 2016 usnesenim &. 6.

Ladislav Podhorsky, starosta obce
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